
  

 

 

 

Stellenausschreibung 
 
Das Freie Radio für Stuttgart sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine  
 

Fachkraft für Finanz- und 
Personalabrechnungen 

 
Der Arbeitsaufwand beläuft sich auf ca. 20 Stunden monatlich und wird derzeit auf der Basis eines 
Minijobs (400 €) abgewickelt. Qualifizierte Einarbeitung sichern wir zu. Konfliktfähigkeit setzen wir 
voraus. Die/Der Stelleninhaber_in sollte mit vielfältigen Anforderungen insbesondere auch von 
ehrenamtlichen Mitarbeitenden umgehen können. Die Stelle ist direkt dem ehrenamtlichen 
Vereinsvorstand unterstellt. Kenntnisse in Vereins- und Personalbuchhaltung sind erwünscht. 
 
Aufgabenbeschreibung: 
- Finanzbuchhaltung mit Jahresabschluss und regelmäßigen Auswertungen 
- Zahlungsverkehr abwickeln (Onlinebanking ist eingerichtet) 
- Personalbuchhaltung für die Angestellten der Geschäftsstelle einschließlich Meldungen an die 
Sozialversicherungsträger und an das Finanzamt 
- Antrag und Verwendungsnachweis für die Regelförderung durch die LfK erstellen 
- Spendenverwaltung einschließlich Zuwendungsbestätigungen 
- Abrechnung von Handkassen 
- Bargeldkontrolle 
- Beitragseinzug von Mitgliedsbeiträgen 
- Etataufstellung und –verwaltung 
- jährliche Kassenprüfung 
- Prüfungen der SV-Träger und des Finanzamts begleiten 
- Einhaltung der Gemeinnützigkeitsbestimmungen und deren Abwicklung mit dem Finanzamt 
- Softwarepflege für Finanz- und Personalbuchhaltung 
 
 
Bewerbungen mit den üblichen Unterlagen sind an die Geschäftsstelle des Fördervereins für das 
Freie Radio Stuttgart e.V., Rieckestr. 24, 70190 Stuttgart zu senden.  
 
Bewerbungsschluss ist der 15. August 2012. 

 


